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关于编报2012年“一上”财务预算的通知

各有关单位：

    为了做好2012年“一上”财务预算的编报工作，根据省财政厅和教育厅关于财务预算编制的有关文件精神，现将2012年“一上”财务预算编报有关事项通知如下：

一、指导思想

以科学发展观为指导，以《会计法》和《预算法》为准绳，围绕学校内涵建设中心，做好财力保障，促进学校和谐协调可持续发展。

二、编制原则

各有关单位必须充分考虑近期发展需求和长期发展规划，2012年财务预算既要考虑2012年的事业发展，也要考虑各单位长远规划，做到应报尽报，不留缺口，但也不能虚报，要实事求是。

三、编报内容

学校“一上”预算编制的内容包括三项基础资料：一是以人员为主的基础信息库，二是收入预算预测情况，三是项目支出预算。财政核定给学校的预算由基本支出预算和项目支出预算两部分组成的，基本支出预算是财政根据基础信息库，即教职工信息、学生信息、基本资产信息等资料按定额测算；项目支出预算则是根据学校报送的项目质量，即项目论证材料进行审批。

四、具体要求

1.对以人员为主的基础信息库，请人事处根据预算表格填报截止2011年7月（含新报到或引进人员）的教职工人员信息，以excel电子文档表和书面形式提供。

2.对主要办公设备情况表和车辆基本情况表，请资产管理处根据预算表格要求填报；

3.对在校学生数基本情况表，请教务处根据预算表格填报。

4.对2012年收入预算，请教务处按院系和专业提供2011年各年级7月份在校生人数；请招就处提供2011年各专业招生数及2012年各专业预计招生数；继续教育学院提供2011年7月在校生人数和2011年8月起至2012年12月各毕业及预计招生批次人数，并说明校内班和校外班、学生性质及收费标准。计财处根据上述部门提供的信息编制收入预算。

5.对设备购置预算、教室和实验室课桌椅、实验台、文件柜、办公家具、宿舍家具等校产购置预算，请资产管理处根据当年事业发展计划和长远发展规划编制,并附项目可行性报告，同时对所报项目进行排序、汇总。

6.对基建项目预算，请后勤基建处根据当年事业发展计划和长远发展规划编报，提供项目建议书批复及项目批文,并附项目可行性报告，同时对所报项目进行排序、汇总。

7.图书专项购置经费预算请图书馆提供申报立项材料，内容包括项目实施目的、立项依据（如批复、协议）、项目测算依据、项目预算开支范围及标准和项目实施效果等。

8.预算一式两份，一份是书面形式，必须经单位财务负责人签字确认，并加盖单位公章，单位财务负责人对本单位预算的编报和执行负责；另一份是电子文档，文字以word文档形式，表格以excel形式，以e-mail报送，标题统一用宋体三号、正文统一用宋体四号，纸张A4。

E-mail：cg @jstu.edu.cn

9.2012年预算表格请各单位从计财处网页“文件下载”下载。
10.预算报送截止时间：2011年7月10日

预算报送地点：计划财务处预算中心（行政楼110室）。

联系人：陈纲  联系电话：86953140  

                     江苏技术师范学院计划财务处

                             2011年6月30日
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  江苏技术师范学院计划财务处      2011年6月30日印发  
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