
个人所得税年所得12万以上自行纳税申报操作流程
一、自然人基本信息登记

首次申报需到税务窗口登记自然人信息，携带资料如下：

1、自然人基本信息登记表（一式两份）；（详见下页附件）
2、申报人身份证原件及复印件。

非首次申报无需登记，直接进入第二流程。
二、个人所得税纳税申报

自然人基本信息登记完毕后，在常州市地税局网页（www. dscz.gov.cn）上的“网上办税厅”—“纳税申报”—“证件号码、密码（初始密码为888888）”—“个人所得税纳税申报（适用于年所得12万以上的纳税人申报）”—“本次申报相关全员全额明细数据下载”（打开方式选择电子表格）—“进入申报”（根据上一步下载的数据进行申报）。
税务办税大厅有自助申报电脑，也可在税务服务人员的指导下办理申报。
三、税务办理窗口地点

钟楼区政府（青枫公园对面）大楼东侧1楼办税大厅。
四、其他

务必于2015年3月31日前申报完毕。

（联系电话：86953133，房子磊）
自然人基本信息登记表

	一、个人基本信息

	证件名称
	
	证件号码
	

	姓名
	
	中文名
	
	国籍（地区）
	

	性别
	
	出生时间
	
	职业
	

	出生地（中文）
	
	出生地（英文）
	

	所在国籍证件名称
	
	证件号码
	

	中国境内住址
	
	邮政编码
	

	境内通讯地址
	
	邮政编码
	

	e-mail
	
	移动电话
	
	固定电话
	

	劳动就业证号码
	
	签证种类
	
	居留许可号码
	

	首次抵华时间
	
	预计在华时间
	
	预计离境时间
	

	中国境外住址

（中文）
	
	中国境外住址

（英文）
	

	二、个人任职信息

	任职单位名称
	
	任职单位地址
	

	税务登记号（七位）
	
	所任职务
	
	是否董事
	

	境内、外兼职单位名称
	地址
	职务

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	派遣单位名称（中文）
	

	派遣单位名称（英文）
	

	派遣单位地址
	
	联系电话
	

	工资支付单位
	
	其他证件名称
	
	其他证件编码
	

	年度完税证明寄送地选择
	（）寄往境内住址、（）寄往通讯地址、（）寄往服务单位、（）到地税局领取

	三、个人所得税申报方式确认

	申报方式选择
	（）1、在征收大厅申报（）2、在互联网上申报（）3、通过邮寄申报

	缴款方式选择
	（）1、以现金形式纳税（）2、以扣款方式纳税

	申报期限选择
	（）1、多处取得收入次月7日内申报（）2、年所得12万以上年后3 个月内申报

	四、申明栏

	授权代理人
	如果你已委托代理人，请填写下列资料：

为代理一切税务事宜，现授权         为本人代理申报人，任何与本登记表有关的来往文件都可寄与此人，代理人通讯地址：

               授权人（签字）：

	代理人
	
	代理人电话
	

	声明
	我声明：此登记表是根据《中华人民共和国个人所得税法》的规定填报的，我确信它是真实的、可靠的、完整的。

声明人（签字）：


自然人基本信息登记表（填写样表）
	一、个人基本信息

	证件名称
	√
	证件号码
	√

	姓名
	√
	中文名
	√
	国籍（地区）
	√

	性别
	√
	出生时间
	√
	职业
	√

	出生地（中文）
	
	出生地（英文）
	

	所在国籍证件名称
	
	证件号码
	

	中国境内住址
	√
	邮政编码
	√

	境内通讯地址
	√
	邮政编码
	√

	e-mail
	
	移动电话
	√
	固定电话
	√

	劳动就业证号码
	
	签证种类
	
	居留许可号码
	

	首次抵华时间
	
	预计在华时间
	
	预计离境时间
	

	中国境外住址

（中文）
	
	中国境外住址

（英文）
	

	二、个人任职信息

	任职单位名称
	√
	任职单位地址
	√

	税务登记号（七位）
	
	所任职务
	√
	是否董事
	√

	境内、外兼职单位名称
	地址
	职务

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	派遣单位名称（中文）
	

	派遣单位名称（英文）
	

	派遣单位地址
	
	联系电话
	

	工资支付单位
	
	其他证件名称
	
	其他证件编码
	

	年度完税证明寄送地选择
	（）寄往境内住址、（）寄往通讯地址、（）寄往服务单位、（）到地税局领取

	三、个人所得税申报方式确认

	申报方式选择
	（）1、在征收大厅申报（）2、在互联网上申报（）3、通过邮寄申报

	缴款方式选择
	（）1、以现金形式纳税（）2、以扣款方式纳税

	申报期限选择
	（）1、多处取得收入次月7日内申报（）2、年所得12万以上年后3 个月内申报

	四、申明栏

	授权代理人
	如果你已委托代理人，请填写下列资料：

为代理一切税务事宜，现授权         为本人代理申报人，任何与本登记表有关的来往文件都可寄与此人，代理人通讯地址：

               授权人（签字）：

	代理人
	
	代理人电话
	

	声明
	我声明：此登记表是根据《中华人民共和国个人所得税法》的规定填报的，我确信它是真实的、可靠的、完整的。

                                  声明人（签字）：


备注：划“√”为必填部分

